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แผนการดำเนินงาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖7 ของเทศบาลตำบลสามง่าม ฉบับนี้              
ได้ดำเนินการตามแนวทางของระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2561 ซึ่งในแผนการดำเนินงานมี
รายละเอียดประกอบด้วย วัตถุประสงค์ ขั้นตอน และประโยชน์ของแผนการดำเนินงาน รวมทั้งโครงการ/
กิจกรรมพัฒนา ที่อยู่ภายใต้ยุทธศาสตร์การพัฒนาของเทศบาลตำบลสามง่าม ที่ได้รับงบประมาณดำเนินการ   
ในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖7 ซึ่งแต่ละโครงการ/กิจกรรมพัฒนา จะแสดงรายละเอียดและแนวทางการปฏิบัติ 
เพ่ือมุ่งไปสู่วิสัยทัศน์การพัฒนาของเทศบาลตำบลสามง่าม 

หวังเป็นอย่างยิ่งว่าแผนการดำเนินงานฉบับนี้ จะเป็นคู่มือในการปฏิบัติงานของผู้มีหน้าที่รับผิดชอบใน
การนำแผนพัฒนาไปปฏิบัติ รวมทั้งเป็นคู่มือในการควบคุมและตรวจสอบในการปฏิบัติงานของผู้มีหน้าที่
รับผิดชอบการติดตามและประเมินผล ให้สามารถปฏิบัติงานได้อย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ ต่อไป 
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๑.๑ บทนำ 

แผนการดำเนินงาน (Action Plan) หมายถึง แผนการดำเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น      
ที่แสดงถึงรายละเอียดของแผนงาน โครงการพัฒนา และกิจกรรมที่ดำเนินการจริงทั้งหมด ในพ้ืนที่ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นประจำปีงบประมาณ นั้น 

โครงการพัฒนา หมายถึง โครงการที่มีวัตถุประสงค์เพ่ือตอบสนองต่อแผนยุทธศาสตร์การพัฒนาของ    
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และดำเนินการเพ่ือให้การพัฒนาบรรลุตามวิสัยทัศน์ขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ที่ได้กำหนดไว้การจัดทำแผนการดำเนินงาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖7 เป็นการแปลง
แผนงาน/โครงการพัฒนาของเทศบาลตำบลสามง่าม ที่ทุกหน่วยงานจะต้องจัดทำขึ้นภายหลังจากได้รับจัดสรร
งบประมาณ ตามเทศบัญญัติงบประมาณรายจ่าย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖7 รวมทั้งแผนงาน/โครงการ
พัฒนาของหน่วยงานอ่ืนๆ ที่เข้ามาดำเนินการในพ้ืนที่เขตเทศบาลตำบลสามง่าม เพ่ือจัดทำเป็นแผนการ
ดำเนินงาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖7 โดยการแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับการพัฒนา ในแง่ของกิจกรรม
การดำเนินงานที่เป็นขั้นตอน มีการกำหนดระยะเวลาการดำเนินงานที่ชัดเจน รวมทั้งการระบุปริมาณทรัพยากร
ที่จะต้องใช้ในการดำเนินงานให้มีความสอดคล้องและชัดเจนเพียงพอที่จะนำ ไปปฏิบัติได้ ซึ่งจะทำให้          
แนวทางการดำเนินงาน ในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖7 เป็นรูปธรรมมากขึ้น นอกจากนี้ แผนการดำเนินงานยัง
เป็นคู่มือในการปฏิบัติงานของผู้มีหน้าที่รับผิดชอบในการนำแผนพัฒนาไปปฏิบัติ รวมทั้งเป็นคู่มือในการควบคุม
และตรวจสอบการปฏิบัติงาน ของผู้มีหน้าที่ติดตามและประเมินผล ดังนั้นแผนการดำเนินงาน จึงถือได้ว่าเป็น
เครื่องมือสำคัญในการบริหารงาน และควบคุมการดำเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสม มีความชัดเจนใน      
การนำไปปฏิบัติ และมีประสิทธิภาพ 

๑.๒ วัตถุประสงค์ของการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
๑. เพ่ือเป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครอง     

ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเตมิถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. ๒๕61 
๒. เพ่ือเป็นการแปลงแผนงาน/โครงการพัฒนาในแผนพัฒนาท้องถิ่นที่ได้รับการจัดสรรงบประมาณ

ไปสู่การปฏิบัติจริงให้เป็นรูปธรรมอย่างชัดเจน 
๓. เพ่ือแสดงรายละเอียดแผนงาน/โครงการพัฒนา และกิจกรรมที่ดำเนินการพัฒนาจริงทั้งหมดใน

พ้ืนทีเ่ขตเทศบาล ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖7 
๔. เพ่ือควบคุมและตรวจสอบการดำเนินการตามแผนงาน/โครงการให้เป็นไปอย่างเหมาะสม และ             

มีประสิทธิภาพ 
๕. เพ่ือใช้เป็นเครื่องมือในการติดตามและประเมินผลแผน/โครงการพัฒนา 

๑.๓ ขั้นตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘   
หมวด ๕ การนำแผนพัฒนาไปปฏิบัติ ข้อ ๒๖ ได้กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดทำแผนการ
ดำเนินงาน โดยมีข้ันตอนดังต่อไปนี้  

๑. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นรวบรวมแผนงาน โครงการพัฒนาขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น หน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจ และหน่วยงานอ่ืนๆ ที่ดำเนินการใน
พ้ืนทีข่ององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แล้วจัดทำร่างแผนการดำเนินงาน เสนอคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น  

๒. คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนการดำเนินงาน แล้วเสนอให้ผู้บริหารท้องถิ่น
ประกาศเป็นแผนการดำเนินงาน ทั้งนี้ให้ปิดประกาศแผนการดำเนินงาน ภายในสิบห้าวัน นับแต่วันที่ประกาศ 
เพ่ือให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกัน และต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน 

1



 
แผนภูมิขัน้ตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน 

 

 

 

 

 

 

 
 

  

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คณะกรรมการสนับสนุน 
การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น 

คณะกรรมการสนับสนุน 
การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น 

คณะกรรมการสนับสนุน 
การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น 

คณะกรรมการพัฒนาท้องถิน่ 
 

การจดัท าแผนพฒันา
ทอ้งถ่ิน 

ผู้บรหิารท้องถิ่น 
 

รวบรวมโครงการ/กิจกรรม 
 

จัดทำร่างแผนการดำเนินงาน 
 

เสนอร่างแผนการดำเนนิงาน 
 

พิจารณาร่างแผนการดำเนนิงาน 
 

เสนอร่างฯ ต่อผู้บริหารท้องถิ่น 

ผู้บริหารท้องถิ่นให้ความเห็นชอบ 

ประกาศใช ้
 

หน่วยงานอ่ืน 
 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 

2



 

โดยจากระเบียบกระทรวงมหาดไทยดังกล่าว สามารถสรุปขั้นตอนในการดำเนินการจัดทำแผนการ
ดำเนินงานได้ ๓ ขั้นตอน ดังต่อไปนี้ 

 

ขั้นตอนที ่๑  การเก็บรวบรวมข้อมูล 
 คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาเทศบาลตำบลสามง่าม เก็บรวบรวมข้อมูลโครงการ/
กิจกรรม  ที่จะมีการดำเนินการจริงในพ้ืนที่ของเทศบาลตำบลสามง่าม ซึ่งประกอบด้วยโครงการ/กิจกรรมของ
เทศบาลเอง  และโครงการ/กิจกรรมของหน่วยงานราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจและหน่วยงาน
อ่ืนๆ ที่จะดำเนินการในพ้ืนที่เทศบาลตำบลสามง่าม 
 

ขั้นตอนที่ ๒  การจัดทำร่างแผนการดำเนินงาน 
 คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาเทศบาลตำบลสามง่าม จัดทำร่างแผนการดำเนินงาน         
โดยพิจารณาแผนงาน/โครงการพัฒนาของเทศบาลตำบลสามง่าม และหน่วยงานต่างๆ ซึ่งต้องมีความ
สอดคล้อง กับยุทธศาสตร์การพัฒนา และแนวทางการพัฒนาของเทศบาลตำบลสามง่าม เพ่ือเสนอต่อ
คณะกรรมการพัฒนาเทศบาลตำบลสามง่าม และเมื่อคณะกรรมการพัฒนาเทศบาลตำบลสามง่ามพิจารณาให้
ความเห็นชอบแล้ว จึงนำร่างแผนการดำเนินงานเสนอต่อนายกเทศมนตรี เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ      
โดยเคา้โครงแผนการดำเนินงาน จะแบ่งออกเป็น ๒ ส่วน คือ 

ส่วนที่ ๑ บทนำ 
ส่วนที่ ๒ บัญชีโครงการ/กิจกรรม 

 

ขั้นตอนที่ ๓  การประกาศใช้แผนการดำเนินงาน 
 เมื่อนายกเทศมนตรีให้ความเห็นชอบร่างแผนการดำเนินงานแล้วจึงประกาศใช้แผนการดำเนินงาน   
โดยให้ปิดประกาศแผนการดำเนินงานภายใน ๑๕ วัน นับจากวันที่ประกาศ เพ่ือให้ประชาชนในท้องถิ่น
รับทราบโดยทั่วกัน และต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อย ๓๐ วัน 
 

๑.๔ ประโยชน์ของแผนการดำเนินงาน 
 ประโยชน์ที่ได้รับของการจัดทำแผนการดำเนินงานของเทศบาลตำบลสามง่าม มีดังนี้ 
 ๑. ทำให้ผู้บริหาร ผู้ปฏิบัติงาน และประชาชนทั่วไปทราบถึงกิจกรรมวิธีการดำเนินงานในการพัฒนา
ท้องถิน่ และการใช้ทรัพยากรในการบริหารงานในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖7 ได้อย่างชัดเจน 
 2. สามารถดำเนินการบริหารงบประมาณรายจ่ายได้ตามแผนงาน โครงการพัฒนา กิจกรรม งานต่างๆ 
รวมถึงครุภัณฑ์หรือวัสดุสำหรับการพฒันาของเทศบาลตำบลสามง่าม ได้อย่างถูกต้อง 
 3. สามารถดำเนินการบริหารงบประมาณรายจ่ายเป็นไปตามห้วงเวลาที่กำหนดไว้ในแผนการ
ดำเนินงานได้อย่างเหมาะสมและเป็นไปตามฐานะการเงินการคลัง 
 4. ทำให้ทราบว่ามีหน่วยงานราชการหรือรัฐวิสาหกิจใดเข้ามาดำเนินการพัฒนาจริงในเขตพ้ืนที่
เทศบาลตำบลสามง่าม ซึ่งจะช่วยให้ประหยัดงบประมาณของของเทศบาล และไม่เกิดความซ้ำซ้อนในการ
พัฒนาพื้นที ่
 5. ทำให้สำนัก กอง  ฝ่ายต่างๆ ภายในเทศบาลตำบลสามง่าม สามารถประสานการทำงาน บูรณาการ
การทำงานตามหน้าที่และอำนาจที่กำหนดไว้ได้อย่างมีประสิทธิภาพและเกิดความคุ้มค่าในเชิงบริหารราชการ
ท้องถิ่น 
 6. ทำให้การพัฒนาท้องถิ่นมีความสอดคล้อง เชื่อมโยงกันในระดับจังหวัดเป็นองค์รวมในเชิง
ยุทธศาสตร์ในการบรรลุเป้าหมายการพัฒนาที่ยั่งยนืในเชิงพ้ืนที่ 
 7. นำไปใช้เป็นแนวทางในการพัฒนาเทศบาลตำบลสามง่ามให้เป็นไปตามแผนพัฒนาท้องถิ่น และ
งบประมาณรายจ่ายตามที่ได้กำหนดไว้ได้อย่างถูกต้อง เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผล 
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 8. แผนการดำเนินงานประจำปีทำให้ผู้ที่มีหน้าที่ติดตามและประเมินผลสามารถติดตามและ  
ตรวจสอบความก้าวหน้าในการดำเนินงาน และประเมินผลโครงการได้อย่างมีประสิทธิภาพมากขึ้น รวมทั้ง
สามารถนำข้อมูลที่ได้รับไปรายงานให้ผู้บริหารรับทราบถึงความก้าวหน้า รวมทั้งปัญหาและอุปสรรคในการ
ดำเนินงาน ต่อไป 

1.5 การนำแผนการดำเนินงานไปปฏิบัติ 
 แผนการดำเนินงานต้องมีความสอดคล้องกับการดำเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง และ
การบริหารงานพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 โดยเทศบาลตำบลสามง่ามได้ดำเนินการนำแผนการดำเนินงานที่
ประกาศใช้แล้วไปปฏิบัติให้สอดคล้องกับพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ          
พ.ศ. 2560 ทั้งนี้ หากไม่สามารถดำเนินการได้ตามห้วงระยะเวลาที่กำหนดไว้ ให้รายงานผู้บริหารท้องถิ่นทราบ 
และดำเนินการเพ่ิมเติมหรือแก้ไขแผนการดำเนินงานแล้วแต่กรณี เพ่ือให้สอดคล้องกับการดำเนินการจัดซื้อจัด
จ้างและการบริหารพัสดุของเทศบาลตำบลสามง่าม 
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๒.๑ บัญชีสรุปจำนวนและงบประมาณ 
๒.๒ บัญชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ 

 

ส่วนที่ ๒ 
บัญชสีรุปโครงการ/กิจกรรม 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

 
๒.๑ บัญชีสรุปจำนวนและงบประมาณ 
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